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ANEXA I

INSTRUCTIUNI DE PLATA PENTRU BENEFICIARI SUBMASURII 6.2
Sprijin pentru infiintarea de activitdti neagricole In zone rurale

A. INFORMATII CU CARACTER GENERAL

Dosarul Cererii de Platd se depune de beneficiar la Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor
Rurale (OJFIR), in doua exemplare pe suport de hartie, la care ataseaza pe suport electronic
documentele intocmite de beneficiar. Dosarul Cererii de Platd trebuie si cuprindd urmatoarele
documente justificative:

Pentru transa |

Cererea de plat3;

ldentificarea financiara;

Declaratia pe propia raspundere a beneficiarului;
Alte documente justificative (dupa caz).
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Pentru transa ll

1. Cererea de plata si identificarea financiar3;

2. Copiile documentelor de plata pentru lucrari/bunuri/servicii achizitionate conform
planului de afaceri (Factura, document de plata)

3. Raportul de executie — AP 1.3 (si anexa 1)

4. Declaratia de venituri AP 1.2.1;

5. Copiille documentelor (facturi, ordine de platd, bonuri fiscale) care sa justifice
comercializarea productiei proprii sau prin activitatile prestate

6. Registrul jurnal de incasari si plati (PFA, Ii, IF), Fisa mijloacelor fixe, Lista obiectelor de
mventor Balanta analitica sau altele dupa caz

7. Procesul verbal de receptle finala la terminarea lucrarilor

8. Procesul verbal de punere in functiune (bunuri cu montaj)

9. Agrementele tehnice pentru materialele de constructii comercializate (dupa caz)

10. Contract de vanzare cumparare teren si extras de carte funciara

11. Autorizatia de construire (pentru lucrari de baza si pentru lucrari cu caracter
provizoriu) '

12. Ordinul de incepere al lucrarilor

13.  Centralizator lucrari realizate pentru tucrarile facturate

14. Declaratia pe propria raspundere AP 1.4

15. Certificatul de membru al unei Agentii Nationale de Turism sau contractul incheiat cu

o agentie de turism autorizata privind introducerea obiectivului in circuitul turistic (pentru agro-
turism)
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16. Adeverinta / Certificatul de clasificare a obiectivului turristic (pentru agro-turism);

17. Documente emise de autoritatile de mediu, sanitar si sanitar veterinar, dacd este
cazul;

18. Cartea de mestesugar/ Declaratia de notorietate cu privire la abilitatea de a

desfasura activitati traditionale artizanale (eliberata de primaria localitatii de resedinta a mesterului
popular) care sa ateste calitatea de mester a beneficiarului
19. Alte documente justificative (dupa caz).

Pentru achizitia de teren:

sContract vanzare cumparare teren si Extras de carte funciari;

Pentru achizitia de teren de la persoane fizice, beneficiarul nu are obligatia prezentarii la
dosarul cererii de plata a facturii fiscale, documentului de plata si extrasului de cont. in acest caz,
beneficiarul trebuie sa prezinte contractul de vanzare - cumparare autentificat la notar, din care sa

rezulte valoarea achitata de catre beneficiar pentru terenul achizitionat de la persoana fizica
respectiva.

In cazul achizitiei de teren, documentele doveditoare ale dreptului de proprietate, prezentate
la dosarul cererii de plata trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului.

B. INFORMAT}H CU CARACTER PUNCTUAL:

» Cererea de plata trebuie sa fie completatd, datatd si semnatd (cu numele mentionat in
clar) de reprezentantul legal al proiectului, avind toate datele de identificare ale beneficiarului
proiectului.

Valoarea primei transe de plata trebuie sa fie de 70% din valoarea sprijinului acordat.

Valoarea transei a doua de plata trebuie sa fie de 30% din valoarea sprijinului acordat.

# Anexa la Cererea de plata AP 1.1 — Identificarea financiara, trebuie sa fie completata,
datata, semnata si stampilata de banca/ trezoreria beneficiarului finantarii, precum si datata si
semnata de titularul contului.

» Raportul de executie AP 1.3 trebuie sa aiba toate rubricile completate, sa fie datat si
semnat de reprezentantul legal al proiectului. _

Acest raport trebuie sa contina toate actiunile intreprinse pentru indeplinirea obiectivelor
propuse in Planul de afaceri.

Anexa 1 la Raportul de executie AP 1.3 trebuie sa aiba completate toate coloanele si sa
mentioneze toate facturile din care sa reiasa realizarile prezentate in Raportul de executie.

# Copiile documentelor de plata pentru lucrari/bunuri/servicii achizitionate conform
planului de afaceri (Factura, document de plata, extrase de cont) trebuie sa fie semnate de ambele
parti, datate si completate conform legislatiei in vigoare

» Declaratia de venituri AP 1.2.1 trebuie sa fie completata, datata, semnata de beneficiar.

Valoarea totala incasata fara TVA din comercializarea productiei proprii / a serviciilor
prestate trebuie sa fie intre minim 30% din valoarea transei 1 si procentul asumat de beneficiar prin
planul de afaceri. )

Tn situatia in care la verificare se constats faptul ca productia comercializatd sau activitatile
prestate de catre solicitant nu respecta procentul propus de beneficiar dar se mentine in cerintele
prevdzute la CS4 (mai mare de 30%), suma aferentd procentului nerealizat se recupereazd
proportional din valoare contractului de finantare.
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» Documente (facturi, ordine de platd, bonuri fiscale) care si justifice comercializarea
productiei proprii sau prin activitatile prestate — procentul minim va fi cel asumat de beneficiar in
Planul de afaceri la obiectivul obligatoriu (din valoarea primei transe de platd conform planului de
afaceri)

Ofiterul de proiect verificd daca documentele enumerate se regasesc in Declaratia de
venituri.

» Registrul jurnal incasari si plati (PFA, II, IF) / Balanta analitica / lista obiectelor de
inventar / Fisa mijloacelor fixe sau alte documente dupa caz din care sa reiasa platile si incasarile
efectuate de beneficiar, precum si inregistrarea in contabilitate a acestora

Pentru productie: nota de intrare-receptie a materiilor prime utilizate in productie, nota de
comanda pentru scoaterea din gestiune a produselor realizate — PFA, I, IF; rulajele conturilor 301,
601, 345, 711, 4427 pentru societati comerciale;

» Procesul verbal de receptie finala la terminarea lucrarilor din care sa reiasa receptia
lucrarilor realizate, lucrari care trebuie sa corespunda cu cele mentionate in planul de afaceri;

# Procesul verbal de punere in functiune a bunurilor cu montaj achizitionate trebuie sa fie
completat, datat si semnat de furnizorul de bunuri si de beneficiar.

» Agrementele tehnice pentru materialele de constructii comercializate - bunurile produse
prin proiect trebuie sa detina un agrement tehnic (in cazul in care beneficiarul propune prin proiect
productie de materiale de constructii)

~ Contract vanzare cumparare teren si Extras de carte funciari.

Pentru achizitia de teren de la persoane fizice, beneficiarul nu are obligatia prezentarii la
dosarul cererii de plata a facturii fiscale, documentului de plata si extrasului de cont {pentru
proiectele care au fost depuse in baza ghidului solicitantului sesiunea 1). In acest caz, beneficiarul
trebuie sa prezinte contractul de vanzare - cumparare autentificat la notar.

In cazul achizitiei de teren/cladire, documentele doveditoare ale dreptului de proprietate,
prezentate la dosarul cererii de plata trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului.

# Autorizatia de construire (atat pentru lucrarile de baza, cat si pentru lucrarile cu caracter
provizoriu) sa fie emisa in conformitate cu legislatia in vigoare, pe numele beneficiarului care solicita
ajutorul financiar pentru proiectul finantat prin “Programul FEADR”

» Ordinul de incepere al lucrarilor sa fie emis anterioara oricaror documente care sa ateste
inceperea executiei lucrarilor, si sa fie ulterior semnarii contractului de lucrari (unde e cazul).

» Centralizatorul lucrarilor realizate pentru facturile de lucrari prezentate din care sa reiasa
categoriile de lucrari facturate si daca acestea sunt conform cu cele mentionate in planul de afaceri;

» Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului AP 1.4 sa fie completata, datata si
semnata de beneficiar.

» Certificatul de membru al unei Agentii Nationale de Turism sau contractul incheiat cu o
agentie de turism autorizata privind introducerea obiectivului in circuitul turistic (pentru agro-turismy)
~ sa faca referire la beneficiarul finantarii

» Adeverinta / Certificatul de clasificare a obiectivului turistic (pentru agro-turism)

Pocumentul confirma clasificarea la standardul de calitate, mentionat in planul de afaceri
{minim o margareta).

» Documentele emise de autoritatile de mediu, sanitar si sanitar veterinara se vor
prezenta la cea de a doua cerere de plata, dupa finalizarea investitiei realizata prin Programul FEADR.

n conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare si a Protocoalelor incheiate intre AFIR si
Ministerul Sanatatii, Autoritatea Nationala Sanitara-Veterinara si pentru Siguranta alimentelor si
Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, beneficiarii programului FEADR trebuie sa prezinte la
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momentul depunerii celei de a doua cereri de plata (la data intrarii in functiune a
obiectivului) documentele emise de institutiile mentionate din care sa rezulte ca proiectul este in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare din domeniul respectiv.

» Cartea de mestesugar (eliberata de primaria localitatii de resedinta a mesterului popular)
care sa ateste calitatea de mestesugar a beneficiarului — in cazul in care prin proiect sunt prevazute
activitati mestesugaresti

» Alte documente justificative specificate (dupa caz) in cererea de platd trebuie datate si
semnate de emitent.

Beneficiarul are obligatia de a tine o evidentd contabild analiticd pentru proiectul finantat
prin Programul FEADR.

Beneficiarul trebuie sa puna la dispozitia expertilor verificatori din cadrul AFIR documente din
contabilitatea acestuia.

Daca in urma verificdrii Dosarelor cererilor de platd beneficiarul nu este de acord cu
diminuarea valorii sprijinului proportional cu obiectivele nerealizate/ retragerea integrald a
sprijinului, acesta poate depune la AFIR, in termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea Notificirii
beneficiarului cu privire la confirmarea platii, o adresa prin care s conteste modul de verificare a
fndeplinirii actiunilor previzute Tn Planul de Afaceri.

Beneficiarii pot solicita sprijinul in doua transe de plata, astfel:

0 Prima cerere de platd se va depune In maxim 30 zile de la data semnérii contractului de finantare.
0 A doua cerere de platd se va depune in maxim 57 de luni de la data semnarii contractului de
finantare.

Modelele de formulare care trebuie completate de beneficiar (Declaratia de esalonare a
platilor, Cererea de platd, Declaratia de venituri, Raportul de executie, Declaratia pe propria
raspundere a beneficiarului) sunt disponibile la OJFIR/ CRFIR sau pe site-ul AFIR (www.afir.ro)

Beneficiarul va depune la - OJFIR Declaratia de esalonare a depunerii Dosarelor Cererilor de
Plata AP 0.1n maxim 30 de zile de la semnarea contractului, impreun3 cu prima transé de plata.

Orice modificare (prelungire termen sau modificare valoare) a Declaratiei de esalonare a
depunerii Dosarelor Cererilor de Plata se va face numai in conditii exceptionale, in baza unui
Memoriu justificativ. Tn acest caz, beneficiarul va depune o Declaratie de esalonare a depunerii
Dosarelor Cererilor de Platd AP 0.1 rectificata.

Dosarul Cererii de Platd trebuie sd aiba opis, iar documentele pe care le contine trebuie
numerotate si semnate de catre beneficiar.

Referintele din opis trebuie sa corespunda cu numarul paginii la care se afla documentele din
dosar. Beneficiarul va face mentiunea la sfarsitul dosarului:,Acest dosar contine ...... pagini,
numerotatede lalla....."

Pe fiecare pagina din dosarul cererii de plata trebuie s apara mentiunea ,Program FEADR”.
Copiile documentelor care sunt atasate Dosarului Cererii de Plata trebuie sa fie lizibile, avand
mentiunea “Conform cu originalul”;

Toate documentele din Dosarul cererii de plata care au regim de document tipizat vor fi in
conformitate cu prevederile legale.

Datele mentionate in Raportul de executie trebuie sa fie reale si sd aibd acoperire in situatia existenta
la {ocul de implementare a proiectului.
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